KARADENIZ TEKNiK UNiVERSITESI

Dis Hekimligi Fakiiltesi Mezuniyet Oncesi Egitim ve Ogretim Faaliyetlerine Katilan Birimlerin Gérev,

Amag

Yetki ve Sorumluluklarini Tanimlayan Yonerge

MADDE 1 — Bu yénergenin amaci, Karadeniz Teknik Universitesi Dis Hekimligi Fakiiltesi Egitim

Komisyonunun yapisini tanimlamak; Komisyon, Donem Koordinatorli, Koordinatér Yardimcisi, Staj

Sorumlusunu, Ogrenci Temsilcisi, Sekreter gorev, yetki ve ¢alisma esaslarini diizenlemektir.

Dayanak

MADDE 2 — Bu Yénerge Karadeniz Teknik Universitesi Dis Hekimligi Fakiiltesi Egitim-Ogretim

ve Sinav Yonetmeligine dayanilarak hazirlanmistir.

Tanimlar

MADDE 3 - Bu yonergede gecen;

Universite
Senato
Fakdiilte Kurulu

Yonetim Kurulu

Dekan

Dekan Yardimcilari

Egitim Komisyonu

Egitim Komisyonu Baskani

Donem

Donem Koordinatori

Donem Koordinator

Yardimcisi

: Karadeniz Teknik Universitesini,

: Karadeniz Teknik Universitesi Senatosunu,

: Karadeniz Teknik Universitesi Dis Hekimligi Fakiiltesi Fakiilte Kurulunu,

: Karadeniz Teknik Universitesi Dis Hekimligi Fakiltesi Fakiilte Yénetim
Kurulunu,

: Karadeniz Teknik Universitesi Dis Hekimligi Fakiiltesi Dekanin,

Karadeniz Teknik Universitesi Dis Hekimligi Fakiltesi Dekan
Yardimcilarini,
Karadeniz Teknik Universitesi Dis Hekimligi Fakiltesi Egitim

Komisyonunu,

: Karadeniz Teknik Universitesi Dis Hekimligi Fakiltesi Egitim Komisyonu
Baskanini,

: Dis Hekimligi Fakiiltesi egitimini olusturan 5 siniftan her bir egitim-
Ogretim yilin.

: Dekan tarafindan her dénem igin segilen ders, ders kurullari, staj, klinik,
egitim-6gretim programlarini ve sinavlarini koordine eden KTU Dis
Hekimligi Fakiltesi 6gretim Gyesini,

: Dénem Koordinatériine yardimcr olan KTU Dis Hekimligi Fakdiiltesi

Ogretim Uyesini,



Ders Kurulu : Genellikle bir sistemin veya konunun Temel Dis Hekimligi ve Klinik
Anabilim Dallari tarafindan birbirleriyle baglantili olarak bitinlestirilmis
bir dlizen igerisinde teorik 6gretimi ve pratik uygulamasini,

Ders yiriticileri: : Dersin yiritilmesinden sorumlu Ogretim Uyesini,

Staj Sorumlusu : Son iki dénemdeki her bir stajdan sorumlu KTU Dis Hekimligi Fakiiltesi
Ogretim Uyesini,

Ogrenci iletisim Grubu : KTU Dis Hekimligi Fakiiltesindeki her bir dénem icin, o dénem
ogrencilerinin  kendi  aralarindan  sececekleri  fakiltenin  tiim

donemlerinden 1’er temsilci ile fakilte temsilcisini,

Ogrenci Temsilcisi : Karadeniz Teknik Universitesi Dis Hekimligi Fakiiltesi 6grenci temsilcisini,

Sekreter : Egitim Komisyonunda gorevli idari personeli,

Ogrenci isleri: : Dekanlik tarafindan olusturulan ve dis hekimligi fakiltesi 6grencilerinin
her tarli

sekreterlik ve teknik islerinin yiritilmesinden sorumlu olarak g¢alisan

birimi ifade eder.

Egitim Komisyonu Yapisi ve Calisma ilkeleri

MADDE 4 - Egitim Komisyonu, Dis Hekimligi Fakiltesinde goérevli 6gretim Uyeleri arasindan
Dekan tarafindan gorevlendirilen; bir baskan ve yardimcilari ile donem koordinatérleri ve koordinator
yardimcilari ve 1 sekreterden olusur. Egitim komisyonu toplantilarina sinif 6grenci temsilcileri de
gerektiginde davet edilebilir.

Egitim Komisyonu Dekan’in / Komisyon Baskaninin daveti ile her yariyilda en az 2 kez toplanir.
Toplantiya Komisyon baskani veya katilmasi halinde Dekan Baskanlik eder.

Baskani olmadigi zamanlarda, baskan yardimcilarindan biri gerektiginde egitim komisyonunu
toplantiya ¢agirir ve komisyona baskanlik eder.

Egitim Komisyonu Uyelerinin yarisindan bir fazlasi ile toplanir. Toplantilarda kararlar oy

coklugu ile alinir.

Egitim Komisyonunun Gorevleri

MADDE 6 - Egitim Komisyonu; Egitim ve Ogretimin diizenlenmesi, yiritilmesi ve
degerlendirilmesinden sorumludur. Egitimle ilgili konularin ¢6ziimine ve iyilestiriimesine iliskin
¢alismalar yapar ve bu yolla egitim kalitesini kalici olarak arttirmayi hedefler.

Egitim Komisyonu asagida sayilan gorevleri yerine getirir:



a) KTU Dis Hekimligi Fakiiltesi’ndeki Dis Hekimligi egitiminin, hedefleri, planlanmasi,
uygulanmasi ve gelistirilmesi konularinda fikir aligverisi yaparak rapor ve Oneriler
hazirlar,

b) Anabilim Dali Baskanlari ile esglidim iginde bir sonraki yilin egitim programini ve
gorevlendirilen 6gretim Uyelerini belirleyerek Fakilte Kurulu’na ve Fakiilte Yonetim
Kurulu’na sunar,

c) Fakiltede tim egitim ve 6gretimin akademik takvime dayali olarak diizenli ve uyumlu bir
sekilde yuritilmesini saglar,

d) Ogretim Uyeleri ve 6grencilerden alinan geribildirimleri degerlendirir, Fakiilte Kurulu’na
gorislerini sunar,

e) Akademik yil bitimini izleyen bir ay icinde o akademik yila ait degerlendirmeleri yapar ve
sonuglari Dekanhga sunar,

f) Yatay gecis basvurularinda, 6grenci alimi icin belirlenen kriterleri degerlendirerek Fakilte
Yonetim Kuruluna tavsiyede bulunur,

g) Ogrencilerin devamsizlik mazeretleri, baska fakiiltelerden gecis yapan veya degisim
programlarina katilan 6grencilerin intibaklarini degerlendirerek Dekanlik onayina sunar,

h) Cesitli nedenlerle egitimle ilisigi kesilme durumuna gelen 6grenciler hakkinda Dekanhga
bilgi verir,

i) Af kapsaminda Fakiilte 'ye donen 6grencilerin intibak calismalarini planlamak,

j)  Ogrenci danismanlik hizmetlerini izler, inceler ve bu konuda gériis hazirlar,
k) Yuksekdgretim Kurumlar Ogrenci Konseyleri ve Yiiksekdgretim Kurumlari Ulusal Ogrenci
Yonetmeligine uygun olarak dénem koordinatorlikleri araciligiyla fakilte temsilcisinin

secimini gerceklestirir.

Egitim Komisyonu Bagkani
MADDE 7 — Mezuniyet Oncesi Egitimden sorumlu Dekan Yardimcisi, Dekan tarafindan Egitim
Komisyonu Baskani olarak 3 yillik siire icin gorevlendirilir. Egitim Komisyonu Baskani gorevlerini yerine

getirirken Dekana karsi sorumludur. Gorev siiresi biten Dekan Yardimcisi tekrar gérevlendirilebilir.

Egitim Komisyonu Bagkaninin Gorevleri

MADDE 8 : Egitim Komisyonu Baskani asagida sayilan gorevleri yerine getirir:

a) Egitim Komisyonunu toplantiya davet ederek komisyona baskanlik yapar,



b) Donem koordinatorlikleri tarafindan sinavlarin yénetmelik ve yonergeler dogrultusunda
yapilmasi icin sinav yerlerinin hazirlanmasini, salon baskanlari ve gdézetmenlerinin
belirlenmesini saglar ve denetler,

c) Egitim komisyonunun ve dénemlerin egitim etkinliklerini denetler.

Egitim Komisyonu Bagkan Yardimcilari

MADDE 9 — Dekan tarafindan, Egitim Komisyonu Baskaninin énerisiyle, Dis Hekimligi Fakiltesi
Ogretim Uyeleri arasindan Egitim Komisyonu Baskanina gérevlerinde yardimci olmak (izere segcilerek 3
yillik siire icin gorevlendirilirler. Egitim Komisyonu Baskan Yardimcilari gorevlerini yerine getirirken
Egitim Komisyonu Baskan’ina karsi sorumludurlar. Gorev siresi bitenler yeniden goérevlendirilebilirler.

Egitim Komisyonu Bagkan Yardimcilarinin Gorevleri

MADDE 10 - Egitim Komisyonu Baskan Yardimcilari asagida sayilan gorevleri yerine getirirler:

Egitim Komisyonu Baskan Yardimcilari;

a) Egitim Komisyonu Baskani olmadigli durumlarda Egitim Komisyonunu toplantiya davet
ederek komisyona baskanlik ederler,
b) Sorumlulugundaki donem icin belirlenen 6grenim hedefleri dogrultusunda programlarin
entegrasyona uygun hazirlanmasini ve uygulanmasini saglarlar,
c) Koordinatérler ve ders kurulu / staj sorumlulari ile birlikte ilgili ders kurullarinin batunlik
ve entegrasyon icinde yiritilmesini denetlerler.
D6nem Koordinatorleri
MADDE 11 — Dénem Koordinatérleri, Dekan tarafindan Dis Hekimligi Fakiiltesi Ogretim Uyeleri
arasindan segilerek, 2 yillik stre icin gorevlendirilirler. Dénem Koordinatorleri gérevlerini yerine
getirirken Egitim Komisyonu Baskan’ina karsi sorumludurlar. Gorev sliresi bitenler yeniden
gorevlendirilebilirler
Donem Koordinatorlerinin Gorevleri
MADDE 12 - Donem Koordinatoérleri asagida sayilan gérevleri yerine getirirler:
a) Sorumlu olduklari donemin amag¢ ve 6grenim hedeflerinin belirlenmesini ve sirekli
gilincellenmesini saglarlar,
b) Sorumlu olduklari dénemin akademik takvimini hazirlarlar,
c) Yariyill dersleri egitim cizelgelerinin ders yurUtlcllerince, staj cizelgelerinin ise staj

sorumlulariyla hazirlanmasini saglamak,

d) Secmelive zorunlu ders yiriticilerinin ders programlarini ilgili egitim ve 6gretim
yilindan 6nceki mayis ayinda toplamak,



e) Sorumlu oldugu yariyillar icerisinde yapilacak olan ara sinav ve yariyil sonu sinavi
tarihlerini belirlemek, tartisiilmasi ve kesinlesmesi igin egitim komisyonuna sunmak,

f) Diger sinif koordinatorleri ile birlikte akademik ders programinin, sinav tarihlerinin ve
ders ve sinav gizelgelerinin uyumunu ve salon organizasyonunu saglamak,

g) Sinavlarin yonetmelik ve yonergeler kurallarina uygun olarak yapilmasi igin sinav
yerlerinin hazirlanmasi, salon baskanlari ve gézetmenlerinin belirlenmesini saglamak,

h) Her egitim yili basinda Universite web sayfasinda yayinlanan AKTS bilgi paketini
giincellemek

i) Ders yili basinda fakiilte temsilcisinin secimi icin gerekli hazirliklari yapar, segimi yuratur
ve sonuglarini Egitim Komisyonuna iletirler,

j)  D6nem programinin biitinlGglinl, entegrasyonunu ve diizenli bir sekilde yirttilmesini
saglarlar,

k) Sinav sonuglarinin hesaplanip aciklanmasini, soru analizlerinin Egitim Komisyonuna
sunulmasini ve sinavlara iliskin bilimsel ya da maddi hata itirazlarini karara baglar.

[) Sorumlu olduklari sinifin 6grencilerinin egitimle ilgili sorunlarinin ¢6ziimlenmesinde
yardimci olurlar,

m) Ders/ staj ile ilgili elde ettigi verileri Egitim komisyonu toplantilarinda sunarlar,

n) Egitim dénemi sonunda egitim ¢alismalarinin basarisini degerlendirerek, problemleri ve
¢Ozlm Onerilerini egitim komisyonuna sunarlar,

o) Derslikler ile egitim ortamlarinin ve staj kosullarinin egitim programina uygunlugunu izler,
aksakliklari belirler ve ¢6zim Onerilerini egitim komisyonuna iletirler,

p) Sorumlu olduklari dénem ile ilgili egitim programlarinda yapilmasini dusindikleri
degisiklik ve yeni dlizenlemeleri egitim komisyonuna sunarlar,

g) Yatay gecis basvurularinda sorumlu olduklari donemlere ait program uygunlugunu
denetleyerek, rapor dizenlerler,

r) Egitim programlar ile ilgili Dekanlik ve egitim komisyonunun verecegi diger isleri
yapmaktir.

s) Donem koordinatorleri egitim komisyonu baskanina, egitimden sorumlu Dekan

Yardimcisina ve Dekan’a karsi sorumludur.

D6nem Koordinator Yardimcisi
MADDE 13 - Dekan tarafindan Dénem Koordinatori’niin onerisiyle, Dis Hekimligi Fakiiltesi
Ogretim Uyeleri arasindan 1 6gretim lyesi, Dénem Koordinatorlerinin gérevlerine yardimci olmak

Uzere secilir ve 2 yillik sure i¢in gorevlendirilirler. Donem Koordinatoér Yardimcilari gérevlerini yerine
5



getirirken

Donem Koordinatorlerine karst sorumludurlar. Gorev siiresi bitenler tekrar

gorevlendirilebilirler.

D6nem Koordinator Yardimcisinin Gorevleri

MADDE 14— Dénem Koordinator Yardimcilari asagida sayilan gorevleri yerine getirirler:

a)

Dénem koordinatoérlerine gorevlerini yerine getirirken yardimci olurlar,

b) Doénem ici, ddenem sonu ve bitiinleme sinavlarinin diizenlenmesinde gérev yaparlar.

Staj Sorumlusu

MADDE 19 - ilgili anabilim dali igerisindeki 6gretim tyeleri arasindan Anabilim Dali Akademik

Kurulu tarafindan segilirler. Staj Sorumlulari gérevlerini yerine getirirken Anabilim Dali Baskanina

karsi sorumludurlar.

Staj Sorumlularinin Gorevleri

MADDE 20- Staj Sorumlulari asagida sayilan gorevleri yerine getirirler:

g)

h)

Stajin amag ve 6grenim hedeflerinin belirlenmesini ve sirekli glincellenmesini saglarlar,
Staj programin eksiksiz ve diizenli bir sekilde ylritilmesini saglarlar,

Ogrenciler igin staj baslangicinda stajin amag, 6grenim hedeflerini belirten ve staj
icerisindeki ders icerikleriyle sinav sistemini aciklayan tanitim dersini gerceklestirirler,
Stajin yurutilmesi ile iliskili problemleri, stajda gérev alan 6gretim Uyelerinin ve staji
yapan 6grencilerin sorunlarini belirleyip, ¢6zim 6nerilerini anabilim dal baskani ve ilgili
donem koordinatorii ile degerlendirerek gerekli tedbirleri alirlar,

Ogretim Uyelerinin ve 6grencilerin sorun ve dnerilerini koordinatdrlere bildirirler,

Staj sonu staj karnelerinin/formlarinin degerlendirilmesi ve sinavinin diizenlenmesinden
sorumludur.

Her staj sonunda derse katilan 6gretim Ulyeleri ve gonilli 6grenciler ile diizenleyecekleri
toplantilar sonunda staj ve isleyisi ile ilgili rapor hazirlayarak énerileri ile birlikte anabilim
dal baskanligina ve koordinatére sunarlar,

Staj sonu Ogrenci degerlendirme anketlerinin degerlendirilerek koordinatorlere

iletilmesinden sorumludurlar.

Stajlarin yiiritiilmesinde Anabilim Dali Bagkanlari’nin gérev ve sorumluluklari:

MADDE 21 - Klinik ddnemde yer alan stajlarin etkin ve verimli olarak yapilandiriimasi ve

yurGtilmesi igin staj sorumlulari, dénem koordinatorleri, egitimden sorumlu dekan yardimcisi ve dekan

ile igbirligi halinde calismak, staj sorumlularinin c¢aligmalarini denetlemek ve bu konuda yapilan

toplantilara katilmaktir.



Ders yiriitiiculeri:

MADDE 22 - Dekan tarafindan her ders igin 2 yil siireyle birer Ders Yirtliclisi gérevlendirilir.
Entegre olarak hazirlanmis ve birden fazla anabilim dali 6gretim Uyesinin gorev aldig1 derslerde, ders
yurdtucilerinin gérevlendiriimelerinde ilgili dersin igindeki diger anabilim dallarinin agirliklari ve ders
yurdticilerinin anabilim dallarina mimkin oldugu kadar sirayla ve esit dagilimi géz oniine alinir.

Secmeli ders agmak isteyen 6gretim Uyesi kendi istegi ile “ders yiriticlsi” olarak gorev almis olur.
Ders yiiriitiiciilerinin gérev ve sorumluluklari:

a) Dersinde yer alan anabilim dallari ile gereken iligkiyi ve koordinasyonu saglamak,

b) ligili oldugu dersin egitim programini ve takvimini hazirlayarak ilgili dénem koordinatériine
sunmak,

c) Kuramsal ve uygulamali egitim programlarini yiritecek 6gretim elemanlarini belirlemek,
onlarla bir araya gelerek ders akis programini olusturmak,

d) Derslerin ve uygulamalarin aksamadan yapilmasini saglamak,

e) Cok birimli entegre derslerde, gerektiginde ilgili dersin sinavlarinin yiritiimesi amaciyla
toplanti dizenlemek,

f) Cok birimli entegre derslerde sinavlarda sorulacak toplam soru sayisini, her bilim dal veya
anabilim dal’'na digen soru sayisini, sorularin toplanma sekli, son toplanma tarihi,
gbzetmen ve salon baskanlarinin adlarini belirlemek ve ilgili kisilere bildirmek,

g) Sinavlarin yonetim kurulu tarafindan belirlenen tarihlerde aksaklik olmadan yapilmasini
saglamak,

h) Sinavlarin organizasyonunu saglamak,

i) Dersin gidisini izleyerek uygulamadaki aksakliklarin dizeltiimesi i¢cin donem koordinatorleri
ile birlikte gerekli tedbirleri almak,

i) Ogretim lyelerinin ve dJrencilerin sorun ve énerilerini koordinatérlere bildirmek,

k) Dersin veriminin artirlmasi konusunda 6neriler gelistirmek,

[) Her yariyll sonunda derse katilan &gretim Uyeleri ve gonulli 6grenciler ile dizenleyecegi
toplantilar sonunda ders ve igleyisi ile ilgili rapor hazirlamak ve o&nerileri ile birlikte
koordinatére sunmak,

m) Egitim programlari ile ilgili Dénem koordinatéri ve Dekanligin verecedi diger gorevleri
yapmaktir.

n) Ders yurutuculeri ilgili ddnem koordinatdrlerine, Egitim Komisyonu Bagkanligina, egitimden
sorumlu Dekan Yardimcisi ve Dekan’ a karsi sorumludur.

Ogrenci Temsilcisi
MADDE 23 - Her egitim 6gretim donemi basinda Dénem Temsilcileri Grubu igerisinden
Donem Temsilcileri Grubu Uyelerince segilen 1 6grenci Dekan tarafindan 6grenci temsilcisi olarak

gorevlendirilir. Ogrenci Temsilcileri gdrevlerini yerine getirirken Egitim Komisyonu Baskan’ina karsi

sorumludurlar.



Ogrenci Temsilcilerinin Gérevleri
MADDE 24~ Ogrenci Temsilcileri asagida sayilan gérevleri yerine getirirler:
a) Ogrenciler ile fakiilte yonetim organlari arasinda iletisimi kurarlar,
b) Egitim-6gretimle ilgili kararlarin alinmasi sirasinda 6grencileri temsilen egitim komisyonuna
katilrlar,
c) Temsil ettigi 6grencilerin sorunlarini, beklenti ve isteklerini belirler ve ¢6zimu icin fakiilte
yonetimine iletirler,
d) Temsil ettigi 6grencilerle toplantilar yaparak ders programi ile ilgili 6nerileri toplayip Egitim
Komisyonuna iletir,
e) Egitim Komisyonu kararlarini temsil ettikleri 6grencilere iletirler,
f) Temsil ettikleri 6grenciler arasindaki etkinlikleri koordine eder, etkinliklerde 6grencileri
temsil ederler.
Egitim Komisyonu Baskanlig1 Sekreteri
MADDE 25 - Egitim Komisyonu Baskanhgi Sekreteri 6grenci isleri personeli arasindan Dekan
tarafindan segilerek, 3 yillik stire igin gérevlendirilir. Egitim Komisyonu Baskanligi Sekreteri gorevlerini
yerine getirirken Egitim Komisyonu Baskan’ina karsi sorumludur. Gorev siiresi biten sekreter tekrar
gorevlendirilebilir.

Egitim Komisyonu Baskanligi Sekreterinin Gorevleri

MADDE 26— Egitim Komisyonu Baskanligi Sekreteri asagida sayilan gorevleri yerine getirirler:

a) Egitim Komisyonu toplantilarindan énce gerekli ¢cagri, duyuru ve hazirliklari yapar,
b) Toplanti tutanaklarini hazirlar,
c) Toplanti sonrasi alinan kararlarin uygulanmasinda gerekli olan yazismalari yapar.

Ogrenci iglerinin gérev ve sorumluluklar:

MADDE 27 -Dénem koordinatérinin egitimle ilgili tUm yazigmalarini, duyurularini yapar ve
dagitimini saglar, egitim ile iliskili Dekanhgdin verecegi tim gorevleri yapar. Dis hekimligi fakulltesi
egitim ve 6gretim faaliyetleri sirasinda sinav evraklarinin okutulmasi, veri girisi, istatistiksel analiz,
anketler ve sonuglarinin grafige dénusturilmesi ve benzeri ¢calismalari yapar. Bu birim, ilgili sinif

koordinatériine, egitimden sorumlu Dekan Yardimcisina ve Dekan’ a kargl sorumludur.

Yirirliik:

MADDE 26 — Bu ydnerge Karadeniz Teknik Universite Senatosunca kabul edildigi tarihten
itibaren yururltge girer.

Yuritme:

MADDE 27 — Bu ydnerge hiikiimlerini Karadeniz Teknik Universitesi Dis Hekimligi Fakiiltesi

Dekani yuratar.



