
Birimin Adı: İktisadi ve İdari Bilimler Fakültesi 

Kişisel Verilerden Sorumlu Yöneticinin Adı Soyadı: Doç. Dr. ……..(Dekan Yardımcısı)  

Envanter Hazırlama Tarihi: 5.5.2025 

KİŞİSEL VERİ İŞLEME ENVANTERİ 

 

ORGANİZASYON SÜREÇ 
KİŞİSEL 

VERİ 
KİŞİSEL VERİ 

SAKLAMA 
ve İMHA 

AKTARMA ALINAN GÜVENLİK TEDBİRLERİ 

 
Birim 

(Departman) 
Faaliyet 

Veri 
Kategorisi 

Kişisel 
Veri 

Özel 
Nitelikli 
Kişisel 

Veri 

İşleme Amacı 
Veri 

Konusu 
Kişi Grubu 

Hukuki Sebebi 
Saklama 

Süresi 
Alıcı / Alıcı 

Grupları 

Yabancı 
Ülkelere 
Aktarılan 

Veriler 

İdari Tedbirler Teknik Tedbirler 

1 İnsan Kaynakları 
Çalışan Özlük 
Dosyası 
Oluşturma 

Kimlik Ad, Soyad 
-- 
 

Çalışanlar İçin İş 
Akdi ve Mevzuat 
Kaynaklı 
Yükümlülüklerin 
Yerine 
Getirilmesi 
 

 
Çalışanlar 

Kanunlarda 
Öngörülmesi 
ve/veya Hukuki 
Yükümlülüğün 
Yerine Getirilmesi 
 

İşten 
Ayrılmasından 
İtibaren 10 yıl 

SGK ve Diğer 
Yetkili Kurum 
ve Kuruluşlar 

Yurt dışına 
Aktarım 
Yapılmıyor 

Çalışanların 
Niteliği ve Teknik 
Bilgi/ Becerisinin 
Geliştirilmesi, 
Kişisel Verilerin 
Hukuka Aykırı 
İşlenmenin 
Önlenmesi 

Hukuka Aykırı 
İşlemeyi Önlemeye 
Yönelik Riskler 
Belirlenmekte, Bu 
Risklere Uygun 
Teknik Tedbirler 
Alınmakta 

2 İnsan Kaynakları 
Çalışan Özlük 
Dosyası 
Oluşturma 

Kimlik 
T.C.  
Kimlik 
Numarası 

-- 

Çalışanlar İçin İş 
Akdi ve Mevzuat 
Kaynaklı 
Yükümlülüklerin 
Yerine 
Getirilmesi 

 
Çalışanlar 

Kanunlarda 
Öngörülmesi 
ve/veya Hukuki 
Yükümlülüğün 
Yerine 
Getirilmesi 

İşten 
Ayrılmasından 
İtibaren 10 yıl 

SGK ve Diğer 
Yetkili Kurum 
ve Kuruluşlar 

Yurt dışına 
Aktarım 
Yapılmıyor 

Kişisel Verilere 
Hukuka Aykırı 
Erişilmesinin 
Önlenmesi 

Saklama ve İmha 
Politikasına Uygun 
İmha Süreçleri 
Tanımlanmakta ve 
Uygulanmakta 

3 İnsan Kaynakları 
Çalışan Özlük 
Dosyası 
Oluşturma 

İletişim 
Telefon 
Numarası 

-- 

Çalışanlar İçin İş 
Akdi ve Mevzuat 
Kaynaklı 
Yükümlülüklerin 
Yerine 
Getirilmesi 

Çalışanlar 

Hukuki 
Yükümlülüğün 
Yerine getirilmesi 
Hakkın Tesisi 
ve/veya Meşru 
Menfaat 

İşten 
Ayrılmasından 
İtibaren 10 yıl 

Aktarılmıyor 
Yurt dışına 
Aktarım 
Yapılmıyor 

İlgili Kişileri 
Aydınlatma 
Yükümlülüğü 
Yerine 
Getirilmekte 

Güvenlik Açıkları 
Takip Edilerek 
Uygun Güvenlik 
Yamaları 
Yüklenmekte 

Bu belge güvenli elektronik imza ile imzalanmıştır.
Doğrulama Kod: 3C911B92-9F71-4523-873B-1F86AAA91E5F Doğrulama Adres: https://www.turkiye.gov.tr/karadeniz-teknik-universitesi-ebys



 

ORGANİZASYON SÜREÇ 
KİŞİSEL 

VERİ 
KİŞİSEL VERİ 

SAKLAMA 
ve İMHA 

AKTARMA ALINAN GÜVENLİK TEDBİRLERİ 

 
Birim 

(Departman) 
Faaliyet 

Veri 
Kategorisi 

Kişisel 
Veri 

Özel 
Nitelikli 
Kişisel 
Veri 

İşleme Amacı 
Veri 
Konusu 
Kişi Grubu 

Hukuki Sebebi 
Saklama 
Süresi 

Alıcı / Alıcı 
Grupları 

Yabancı 
Ülkelere 
Aktarılan 
Veriler 

İdari Tedbirler Teknik Tedbirler 

4 İnsan Kaynakları 
Çalışan Özlük 
Dosyası 
Oluşturma 

Özlük -- 
Adli Sicil 
Kaydı 

İstihdam, iş 
sağlığı ve 
güvenliği, sosyal 
güvenlik, sosyal 
hizmetler ve 
sosyal yardım 
alanlarındaki 
hukuki 
yükümlülüklerin 
yerine 
getirilmesi için 
zorunlu olması 

Çalışanlar 

Bir hakkın tesisi, 
kullanılması ve 
korunması için 
zorunlu olması 
ve/veya istihdam, 
iş sağlığı ve 
güvenliği, sosyal 
güvenlik, sosyal 
hizmetler ve 
sosyal yardım 
alanlarındaki 
hukuki 
yükümlülüklerin 
yerine getirilmesi 
için zorunlu 
olması 

İşten 
Ayrılmasından 
İtibaren 10 yıl 

SGK ve Diğer 
Yetkili Kurum 
ve Kuruluşlar 

Yurt dışına 
Aktarım 
Yapılmıyor 

Kişisel Veriler İçin 
Alınan İdari 
Tedbirlerin Yanı 
Sıra, Özel Nitelikli 
Kişisel Verilerin 
İşlenmesi 
Süreçlerinde Yer 
Alan Çalışanlara 
Veri Güvenliği 
Konularında 
Düzenli Eğitimler 
Verilmekte, Bu 
Verilerin İşlendiği 
ve Saklandığı 
Ortamların 
Güvenlik 
Önlemleri 
Alınmakta, 
Yetkisiz Giriş 
Çıkışlar 
Engellenmekte 

Kişisel Veriler İçin 
Alınan Teknik 
Tedbirlerin Yanı Sıra 
Özel Nitelikli Kişisel 
Verilerin Güvenliğine 
Yönelik Politika ve 
Prosedürler 
Belirlenmekte, 
Erişim Yetkileri 
Tanımlanmakta, Bu 
Verilerin İşlendiği 
Elektronik Ortamda 
Kriptografik 
Yöntemler 
Kullanılmakta, 
Kriptografik 
Anahtarlar Güvenli 
Ortamlarda 
Tutulmakta, İşlem 
Kayıtları 
Loglanmakta 

 

ORGANİZASYON SÜREÇ 
KİŞİSEL 
VERİ 

KİŞİSEL VERİ 
SAKLAMA 
ve İMHA 

AKTARMA ALINAN GÜVENLİK TEDBİRLERİ 

 
Birim 

(Departman) 
Faaliyet 

Veri 
Kategorisi 

Kişisel 
Veri 

Özel 
Nitelikli 
Kişisel 
Veri 

İşleme Amacı 
Veri 
Konusu 
Kişi Grubu 

Hukuki Sebebi 
Saklama 
Süresi 

Alıcı / Alıcı 
Grupları 

Yabancı 
Ülkelere 
Aktarılan 
Veriler 

İdari Tedbirler Teknik Tedbirler 

Bu belge güvenli elektronik imza ile imzalanmıştır.
Doğrulama Kod: 3C911B92-9F71-4523-873B-1F86AAA91E5F Doğrulama Adres: https://www.turkiye.gov.tr/karadeniz-teknik-universitesi-ebys



5 İnsan Kaynakları 
Çalışan Özlük 
Dosyası 
Oluşturma 

Sağlık -- 
Sağlık 
Raporu 

İstihdam, iş 
sağlığı ve 
güvenliği, sosyal 
güvenlik, sosyal 
hizmetler ve 
sosyal yardım 
alanlarındaki 
hukuki 
yükümlülüklerin 
yerine 
getirilmesi için 
zorunlu olması 

Çalışanlar 
Kanunlarda 
Öngörülmesi 

İşten 
Ayrılmasından 
İtibaren 10 yıl 

Aktarılmıyor 
Yurt dışına 
Aktarım 
Yapılmıyor 

Kişisel Veriler İçin 
Alınan İdari 
Tedbirlerin Yanı 
Sıra, Özel Nitelikli 
Kişisel Verilerin 
İşlenmesi 
Süreçlerinde Yer 
Alan Çalışanlara 
Veri Güvenliği 
Konularında 
Düzenli Eğitimler 
Verilmekte, Bu 
Verilerin İşlendiği 
ve Saklandığı 
Ortamların 
Güvenlik 
Önlemleri 
Alınmakta, 
Yetkisiz Giriş 
Çıkışlar 
Engellenmekte, 

Kişisel Veriler İçin 
Alınan Teknik 
Tedbirlerin Yanı Sıra 
Özel Nitelikli Kişisel 
Verilerin Güvenliğine 
Yönelik Politika ve 
Prosedürler 
Belirlenmekte, 
Erişim Yetkileri 
Tanımlanmakta, Bu 
Verilerin İşlendiği 
Elektronik Ortamda 
Kriptografik 
Yöntemler 
Kullanılmakta, 
Kriptografik 
Anahtarlar Güvenli 
Ortamlarda 
Tutulmakta, İşlem 
Kayıtları 
Loglanmakta 

 

ORGANİZASYON SÜREÇ 
KİŞİSEL 
VERİ 

KİŞİSEL VERİ 
SAKLAMA 
ve İMHA 

AKTARMA ALINAN GÜVENLİK TEDBİRLERİ 

 
Birim 

(Departman) 
Faaliyet 

Veri 
Kategorisi 

Kişisel 
Veri 

Özel 
Nitelikli 
Kişisel 
Veri 

İşleme Amacı 
Veri 
Konusu 
Kişi Grubu 

Hukuki Sebebi 
Saklama 
Süresi 

Alıcı / Alıcı 
Grupları 

Yabancı 
Ülkelere 
Aktarılan 
Veriler 

İdari Tedbirler Teknik Tedbirler 

6 Destek Hizmetleri 
Bina Giriş 
Çıkışlarının 
Takibi 

Görsel ve 
İşitsel 
Kayıtlar 

Kamera 
Kaydı 

-- 
Ziyaretçi Kaydı 
Oluşturulması 
ve Takibi 

Ziyaretçi 
Hukuki 
Yükümlülüğün 
Yerine Getirilmesi 

Ziyaretin 
Bitiminden 
İtibaren 6 ay 

Aktarılmıyor 
Yurt dışına 
Aktarım 
Yapılmıyor 

Kişisel Veri 
İşlemeye 
Başlamadan Önce 
Kurum 
Tarafından, İlgili 
Kişileri 
Aydınlatma 
Yükümlülüğü 
Yerine 
Getirilmekte, 
Çalışanlara Gizlilik 
Sözleşmeleri 

Erişimler Kayıt 
Altına Alınarak 
Uygunsuz Erişimler 
Kontrol Altında 
Tutulmakta, 
Güvenlik Açıkları 
Takip Edilerek 
Uygun Güvenlik 
Yamaları 
Yüklenmekte 

Bu belge güvenli elektronik imza ile imzalanmıştır.
Doğrulama Kod: 3C911B92-9F71-4523-873B-1F86AAA91E5F Doğrulama Adres: https://www.turkiye.gov.tr/karadeniz-teknik-universitesi-ebys



İmzalatılmakta; 
Güvenlik Politika 
ve Prosedürlerine 
Uymayan 
Çalışanlara 
Yönelik 
Uygulanacak 
Disiplin Prosedürü 
Uygulanmakta ve 
Çalışanlara 
Yönelik Bilgi 
Güvenliği 
Eğitimleri 

7 Muhasebe Maaş 
Ödemeleri Kimlik Adı, Soyad -- 

Çalışanlar İçin 
Mevzuattan 

Kaynaklı 
Yükümlülüklerin 

Yerine 
Getirilmesi 

Çalışan 
Hukuki 

Yükümlülüğün 
Yerine Getirilmesi 

İşten 
Ayrılmasından 
İtibaren 10 yıl 

 

 

Banka, 
Sayıştay, 

Maliye 
Bakanlığı 

Yurt dışına 
Aktarım 

Yapılmıyor 

Çalışanlara Gizlilik 
Sözleşmeleri 

İmzalatılmakta, 
Güvenlik Politika 
ve Prosedürlerine 

Uymayan 
Çalışanlara 

Yönelik 
Uygulanacak 

Disiplin Prosedürü 
Uygulanmakta 

Hâlinde İlgili Kişiye 
ve Kurula Bildirmek 

İçin Bir Sistem ve 
Altyapı 

Oluşturulmakta 

 ORGANİZASYON SÜREÇ 
KİŞİSEL 
VERİ 

KİŞİSEL VERİ 
SAKLAMA 
ve İMHA 

AKTARMA ALINAN GÜVENLİK TEDBİRLERİ 

 
Birim 

(Departman) 
Faaliyet 

Veri 
Kategorisi 

Kişisel 
Veri 

Özel 
Nitelikli 
Kişisel 
Veri 

İşleme Amacı 
Veri 
Konusu 
Kişi Grubu 

Hukuki Sebebi 
Saklama 
Süresi 

Alıcı / Alıcı 
Grupları 

Yabancı 
Ülkelere 
Aktarılan 
Veriler 

İdari Tedbirler Teknik Tedbirler 

8 Muhasebe 
Maaş 
Ödemeleri 

Kimlik 
T.C. Kimlik 
Numarası 

-- 

Çalışanlar İçin 
Mevzuattan 
Kaynaklı 
Yükümlülüklerin 
Yerine 
Getirilmesi 

Çalışan 
Hukuki 
Yükümlülüğün 
Yerine Getirilmesi 

İşten 
Ayrılmasından 
İtibaren 10 yıl 

Banka, 
Sayıştay, 
Maliye 
Bakanlığı 

Yurt dışına 
Aktarım 
Yapılmıyor 

Kurum İçi 
Periyodik ve 
Rastgele 
Denetimler 

Erişim Yetki ve Rol 
Dağılımları İçin 
Prosedürler 
Oluşturulmakta ve 
Uygulanmakta 

9 Muhasebe 
Maaş 
Ödemeleri 

Finansal 
Banka 
IBAN 
Numarası 

-- 

Çalışanlar İçin 
Mevzuattan 
Kaynaklı 
Yükümlülüklerin 
Yerine 
Getirilmesi 

Çalışan 
Hukuki 
Yükümlülüğün 
Yerine Getirilmesi 

İşten 
Ayrılmasından 
İtibaren 10 yıl 

Banka, 
Sayıştay, 
Maliye 
Bakanlığı 

Yurt dışına 
Aktarım 
Yapılmıyor 

Kişisel Verilerin 
Muhafazasının 
Sağlanması 

Yazılım ve Verilerin 
Fiziksel Güvenliği 
İçin Gerekli 
Önlemler Alınmakta 

10 Kurumsal İlişkiler 
Konferans 
Katılımcı 

İletişim E-Posta -- 
Konferansın 
yapılması 

Katılımcı 
Veri Sorumlusu 
Olarak Kurumun 

Etkinliğin 
Bitiminden 

Aktarılmıyor 
Yurt dışına 
Aktarım 

Kişisel Veri 
İşlemeye 

Kişisel Verilerin 
İşlendiği Elektronik 

Bu belge güvenli elektronik imza ile imzalanmıştır.
Doğrulama Kod: 3C911B92-9F71-4523-873B-1F86AAA91E5F Doğrulama Adres: https://www.turkiye.gov.tr/karadeniz-teknik-universitesi-ebys



Bilgilerinin 
Alınması 

Meşru Menfaati İtibaren 10 yıl Yapılmıyor Başlamadan Önce 
Kurum 
Tarafından, İlgili 
Kişileri 
Aydınlatma 
Yükümlülüğü 
Yerine 
Getirilmekte, 
Çalışanlara Gizlilik 
Sözleşmeleri 
İmzalatılmakta; 
Güvenlik Politika 
ve Prosedürlerine 
Uymayan 
Çalışanlara 
Yönelik 
Uygulanacak 
Disiplin Prosedürü 
Uygulanmakta ve 
Çalışanlara 
Yönelik Bilgi 
Güvenliği 
Eğitimleri 
verilmekte 

Ortamlarda Güçlü 
Parolalar 
Kullanılmakta 

 ORGANİZASYON SÜREÇ 
KİŞİSEL 
VERİ 

KİŞİSEL VERİ 
SAKLAMA 
ve İMHA 

AKTARMA ALINAN GÜVENLİK TEDBİRLERİ 

 
Birim 

(Departman) 
Faaliyet 

Veri 
Kategorisi 

Kişisel 
Veri 

Özel 
Nitelikli 
Kişisel 
Veri 

İşleme Amacı 
Veri 
Konusu 
Kişi Grubu 

Hukuki Sebebi 
Saklama 
Süresi 

Alıcı / Alıcı 
Grupları 

Yabancı 
Ülkelere 
Aktarılan 
Veriler 

İdari Tedbirler Teknik Tedbirler 

11 Kurumsal İlişkiler 

Konferans 
Katılımcı 
Bilgilerinin 
Alınması 

İletişim 
Telefon 
Numarası 

-- 
Konferansın 
yapılması 

Katılımcı 
Veri Sorumlusu 
Olarak Kurumun 
Meşru Menfaati 

Etkinliğin 
Bitiminden 
İtibaren 10 yıl 

Aktarılmıyor 
Yurt dışına 
Aktarım 
Yapılmıyor 

Kişisel Veri 
İşlemeye 
Başlamadan Önce 
Kurum 
Tarafından, İlgili 
Kişileri 
Aydınlatma 
Yükümlülüğü 
Yerine 
Getirilmekte, 
Çalışanlara Gizlilik 
Sözleşmeleri 

Kişisel Verilerin 
Güvenli Olarak 
Saklanmasını 
Sağlayan Yedekleme 
Programları 
Kullanılmakta ve 
Elektronik Olan Veya 
Olmayan 
Ortamlarda 
Saklanan Kişisel 
Verilere Erişim, 
Erişim Prensiplerine 

Bu belge güvenli elektronik imza ile imzalanmıştır.
Doğrulama Kod: 3C911B92-9F71-4523-873B-1F86AAA91E5F Doğrulama Adres: https://www.turkiye.gov.tr/karadeniz-teknik-universitesi-ebys



İmzalatılmakta; 
Güvenlik Politika 
ve Prosedürlerine 
Uymayan 
Çalışanlara 
Yönelik 
Uygulanacak 
Disiplin Prosedürü 
Uygulanmakta ve 
Çalışanlara 
Yönelik Bilgi 
Güvenliği 
Eğitimleri 

Göre 
Sınırlandırılmaktadır 

 ORGANİZASYON SÜREÇ 
KİŞİSEL 
VERİ 

KİŞİSEL VERİ 
SAKLAMA 
ve İMHA 

AKTARMA ALINAN GÜVENLİK TEDBİRLERİ 

 
Birim 

(Departman) 
Faaliyet 

Veri 
Kategorisi 

Kişisel 
Veri 

Özel 
Nitelikli 
Kişisel 
Veri 

İşleme Amacı 
Veri 
Konusu 
Kişi Grubu 

Hukuki Sebebi 
Saklama 
Süresi 

Alıcı / Alıcı 
Grupları 

Yabancı 
Ülkelere 
Aktarılan 
Veriler 

İdari Tedbirler Teknik Tedbirler 

Bu belge güvenli elektronik imza ile imzalanmıştır.
Doğrulama Kod: 3C911B92-9F71-4523-873B-1F86AAA91E5F Doğrulama Adres: https://www.turkiye.gov.tr/karadeniz-teknik-universitesi-ebys



12 Kurumsal İlişkiler 

Konferans 
Katılımcı 
Bilgilerinin 
Alınması 

Mesleki Bilgi Meslek -- 
Konferansın 
yapılması 

Katılımcı 
Veri Sorumlusu 
Olarak Kurumun 
Meşru Menfaati 

Etkinliğin 
Bitiminden 
İtibaren 10 yıl 

Aktarılmıyor 
Yurt dışına 
Aktarım 
Yapılmıyor 

Kişisel Veri 
İşlemeye 
Başlamadan Önce 
Kurum 
Tarafından, İlgili 
Kişileri 
Aydınlatma 
Yükümlülüğü 
Yerine 
Getirilmekte, 
Çalışanlara Gizlilik 
Sözleşmeleri 
İmzalatılmakta; 
Güvenlik Politika 
ve Prosedürlerine 
Uymayan 
Çalışanlara 
Yönelik 
Uygulanacak 
Disiplin Prosedürü 
Uygulanmakta ve 
Çalışanlara 
Yönelik Bilgi 
Güvenliği 
Eğitimleri 

Hukuka Aykırı 
İşleme Tespiti 
Hâlinde İlgili Kişiye 
ve Kurula Bildirmek 
İçin Bir Sistem ve 
Altyapı 
Oluşturulmakta, 
Güvenlik Açıkları 
Takip Edilerek 
Uygun Güvenlik 
Yamaları 
Yüklenmekte 

 ORGANİZASYON SÜREÇ 
KİŞİSEL 
VERİ 

KİŞİSEL VERİ 
SAKLAMA 
ve İMHA 

AKTARMA ALINAN GÜVENLİK TEDBİRLERİ 

 
Birim 

(Departman) 
Faaliyet 

Veri 
Kategorisi 

Kişisel 
Veri 

Özel 
Nitelikli 
Kişisel 
Veri 

İşleme Amacı 
Veri 
Konusu 
Kişi Grubu 

Hukuki Sebebi 
Saklama 
Süresi 

Alıcı / Alıcı 
Grupları 

Yabancı 
Ülkelere 
Aktarılan 
Veriler 

İdari Tedbirler Teknik Tedbirler 

13 Hasta Kayıt 
Hasta 
Kaydının 
Oluşturulması 

Kimlik 
T.C. Kimlik 
No 

-- 
Tıbbi Teşhis 
Tedavi 

Hizmet Alan 
(Hastalar) 

Hukuk 
Yükümlülüğünün 
Yerine Getirilmesi 

Tedavi 
Bitiminden 
İtibaren 20 Yıl 

Sağlık 
Bakanlığı 

Yurt dışına 
Aktarım 
Yapılmıyor 

Risk Analizleri 
Yapılmaktadır 

Erişim Logları 
Düzenli Olarak 
Tutulmaktadır 

14 Muhasebe Maaş Ödemi Finans -- 
Sendika 
Üyeliği 

Çalışan İçin 
Mevzuattan 
Kaynaklı 
Yükümlülüğü 
Yerine Getirmek 

Çalışan 

Kanunun 
Öngörmesi ve 
Hukuki 
Yükümlülüğün 
Yerine Getirilmesi 

100 Yıl …… 
Yurt dışına 
Aktarım 
Yapılmıyor 

Birim İçinde 
Periyodik 
Denetimler 
Yapılmaktadır 

Veri Maskeleme 
Yapılmaktadır 

Bu belge güvenli elektronik imza ile imzalanmıştır.
Doğrulama Kod: 3C911B92-9F71-4523-873B-1F86AAA91E5F Doğrulama Adres: https://www.turkiye.gov.tr/karadeniz-teknik-universitesi-ebys



 

Bu belge güvenli elektronik imza ile imzalanmıştır.
Doğrulama Kod: 3C911B92-9F71-4523-873B-1F86AAA91E5F Doğrulama Adres: https://www.turkiye.gov.tr/karadeniz-teknik-universitesi-ebys


