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Birim Adi Saglik Hizmetleri Meslek Yiiksekokulu
Alt Birim Adi IDARI iSLER BIRIiMi / Baski - Fotokopi isleri
Gorev Amaci Saglik Hizmetleri MYO fotokopi ve baski hizmetlerini yiiriitmek.

e Yiksekokulun her tirll fotokopi ve baski hizmetlerinin ilgili mevzuat ¢ergevesinde
yaratilmesi.
e Ogretim elemanlarinin hazirladiklari sinav evraklarinin gogaltiimasi.

e Baski odasina sinav dénemlerinde 6grencilerin ve ilgisiz Kigilerin girmesine izin

verilmemesi.
Temel is ve ¢ Mevcut arag gere¢ ve her tirli malzemenin yerinde ve ekonomik kullaniimasinin
Sorumluluklar saglanmasi.

o Baski ve fotokopi makinasinin ilgili yillik bakim sézlesmeleri dogrultusunda aylik
ve ¢ aylik bakimlarinin yapilip yapiimadiginin kontrol edilmesi, ilgili yazismalarin
ve tutulan raporlarin muhafaza edilmesi.

o Fotokopi ve baski ile ilgili ihtiyaclarin zamaninda ilgililere bildiriimesi, gerekli

onlemlerin alinmasi.
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